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TERMO DE REFERENCIA

[them o Descrigéo Unid Quant |

Contratacao de empresa para prestacio de servicos
técnicos especializados de consultoria e assessoria .
administrativa em compras pubiicas, licitagbes e Més 10
contratos.

]
¥

11a - Os servigos a serem prestados devem compreender:

~ a) - Assessoria Administrativa em Compras Publicas, LicitacBes e Contratos:
i b) - Capacitagdes Para os servidores, direcionados junto ao setores de compras e Licitagbes:
. ©) - Assessoria e consultoria Junto aos responsaveis no que diz respeito para adotar medidas
. indispensaveis 3 realizagéo do procedimento licitatério, conforme estabelece a Lei Federal n°
| 14.133, de 01 de abril de 2023;
i+ d) - Assessoria e consultoria na elaboragédo de Minutas de editais, incluindo apoio técnico
: juntoao PCA,MR , ETP eTR, quando solicitado:
55 ¢) - Acompanhamento e orientagéo durante todas as fases dos procedimentos licitatérios:
f) - Assessoramento e Consultoria para funcionamento dos setores de Licitagcées @ Compras:
g) - Assessoria e Consultoria na elaboragdo de atas de julgamento e demais documentos
relativos aos procedimentos licitatérios com base em parecer do Agente de Contratacéo;
h) - Emitir declaracées e relatérios relativos ao processo licitatério, quando solicitado:
i) - Consultas formais, com retomo sob forma de pareceres escritos;

i j} —Consultas por telefone e e-mail, com retorno imediato, em forma de esclarecimentos
. € orientagdes;

2 - JUSTIFICATIVA:;

21 A contratagdo de uma assessoria técnica especializada, tem como finalidade primordial atender
ao contido na legislacdo Federal, Estadual e bem como Municipal na execugao e instrugéo quanto

a fongfmalizagéo de todo um procedimento administrativo de licitagzo.

. 22 - A Assessoria em licitagdes tem também como finalidade subsidiar o setor de licitagHes no
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- atendimento das Lei Federaj 14.133/2021 de 01 de abril de 2021, que envolva as compras de
bens e servigos, através das diversas modalidades previstas em lej.

3 - METODOLOGIA:

3.1- Os servicos supdem atuagio presencial “in loco” na sede da Prefeitura Municipai de
Braganca-Pa e desenvolvimento de atividades na sede da eémpresa através de consultas vig
telefone, whatsapp, meios eletronicos, videoconferéncias, reunides, Home Office, entre outros.

32 -E obrigatéria a presenca da equipe técnica na sede da Prefeitura Muncicipal de Braganga-
Pa, no minimo, 2(dias) dias/semana, sendo o servigo remoto em Home Office, estara disponive!
de segunda a sexta feira em horarios comercial, devendo os profissionais que forem informados

ha proposta serem os résponsaveis pela execucao dos Servicos na sede da Prefeiturg Muncicipal
de Bragancga-Pa.

35 - Os trabalhos (textos, relatérios, dados, etc.) entregues a Prefeitura Municipal de Braganca-
Pa, pela assessoria contratada, pertencero a Prefeitura Municipal de Braganga-Pa e serdo
livremente utilizados. '

3.6 - Os trabalhos serdo detalhados para apresentagéo e aprovagio do Prefeito, Secretaria de
. Planejamento e Coordenagdo Geral e Servidores envolvidos, em termos que permitam sua
apreciag8o e compreensso.

4- F%RAZO E CONDICOES DE PRESTACAO DOS SERVICOS:

i

41 - O prazo da prestacso dos servicos contratados serd de 10 (dez) meses contados a partir
da assinatura do contrato, podendo ser este prazo prorrogado a critério da Prefeitura Municipal
de'f Braganca-Pa e em conformidade com a legislagdo aplicavel, nomeadamente o art. 105 e art
106 da Lei 14.133/21.
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BRIGACOES DA CONTRATADA'

5.1 - Executar os servicos objeto deste Contrato nas condicGes estabelecidas, respeitando os
. brazos fixados;

! 5.2 - Realizare repassar todos os servicos necessarios a perfeita execugéo do objeto contratado,
' juntamente com agente de contrataco:

_fgexpediente, $em que isto gere qualquer custo adicional;

55 - Supervisionar os servigos realizados POr sua equipe de trabalho, por meio do Preposto, que
devera, visitar as dependéncias da Prefeitura Municipal de Braganga-Pa, se inteirando das
condigdes de execugao do servigo e promovendo as alteragdes nNecessarias;

56 - Fornecer todas as orientagées, os materiais, ferramentas e equipamentos necessarios 3
realizacdo dos servigos, conforme especificacdes constantes deste Termo de Referencia;

57 - Fornecer todo o pessoal técnico especializado necessario a fiel e perfeita €xecucao dos
servicos, bem como os encargos previdenciarios, trabalhistas e outros de qualquer natureza
decorrentes da execugio do Contrato;

58 - Reparar, corrigir, réemover, substituir ou refazer, as suas €Xpensas, no todo ou em parte, os
trabalhos nos quais forem detectados defeitos, vicios oy incorregdes resuitantes da prestacéo

dos servigos, imediatamente ou no prazo estabelecido, sem qualquer custo adicional a Prefeitura
Municipal de Braganga-Pa;

5:.9-'Entregar 0s servicos, objeto deste Contrato dentro das condigbes estabelecidas e
respeitando os prazos fixados:

5;.10 - Executar o Contrato responsabilizando-se pela perfeicdo técnica dos servigos prestados;

5.11 - Transportar os seus empregados, materiais, equipamentos, etc., as suas expensas, até o
local dos trabalhos; -

512 - Utilizar, na execucdo dos servicos, somente profissionais qualificados, treinados e
c?pacitados, observado o perfil basico exigido neste Termo de Referencia:

513- Cumoprir os prazos previstos no Contrato ou outros que venham a ser fixados pela
P;refeitura Municipal de Braganca-Pa;

514 - Dirimir qualquer duvida e prestar esclarecimentos acerca da execugao do Contrato,

: 'dufrante toda a sua vigéncia, a pedido da Prefeitura Municipal de Braganga-Pa;
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- 8.16 - Executar os Servicos com a devida cautela, de forma a garantir a seguranca de
. informagdes, dados e equipamentos da Prefeiturg Municipal de Braganca-Pa;

. todas as condictes de habilitagao e qualificagéo exigidas na licitag&o, devendo comunicar a
: Prefeitura Municipal de Braganga-Pa, imediatamente, qualquer alteracio que possa
‘comprometer a continuidade da contratag&o, bem como substituir os documentos com prazo de
validade expirado.

:

6 - OBRIGACOES DA CONTRATANTE:

i
6.1 - Notificar a contratada sobre qualquer irreguiaridade encontrada na execuciio dos servigos,
fixando-lhe, quando néo pactuado, Prazo para corrigi-la;

62 - Emitir a Ordem de Servico;

63 - Expedir atestado de inspecdo dos servigos prestados, que servira como instrumento de
avaliagéo do cumprimento das obrigagdes contratuais e constituira documento indispensavel
para a liberagéo dos pagamentos;

64 - Atestar a execucio do objeto contratado no documento fiscal correspondente;

6.5 - Prestar as informacdes e os esclarecimentos que venham a ser solicitados pelos
funcionarios da contratada, em relacao aos servigos objeto do Contrato;

6?.6 - Proporcionar acesso e movimentagéo do pessoal da contratada as suas instalacées;

67 - Efetuar os pagamentos devidos a Contratada nas condigdes estabelecidas;

68 - Fiscalizar a execucao do Contrato, o que nao fara cessar ou diminuir a responsabilidade da
contratada pelo perfeito cumprimento das obrigagdes estipuladas, nem por quaisquer danos,

inclusive quanto a terceiros, ou por irregularidades constatadas;

69 - Fiscalizar e acompanhar os servigos, permitida a contratacdo de terceiros para assisti-la e
subsidia- la de informacbes pertinentes a essa atribuicdo, observando o fiel cumprimento das

' pei%ssoas habilitadas;

610 - Solicitar o imediato afastamento de qualquer empregado da contratada, cujo
comportamento Ou capacidade técnica se€ja julgado inconveniente ou esteja em desconformidade
c‘o;'m as disposicdes contratuais e legais;
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6.11- Sustar, no todo ou em parte, a execucdo dos servicos, sempre gue a medida for _
- considerada necessaria;

1 6.12 - Transmitir a contratada, as instrucdes necessarias 3 realizagdo dos Servigos,
. Complementares a este termo de referéncia;

6.13 - Comunicar 3 contratada, imediatamente, a ocorréncia de qualquer acidente com seus
| empregados;

6.14 - Decidir acerca das questdes que se apresentarem durante a execucso dos servigos;

I 6.15 - Arcar com as despesas de publicacdo do extrato deste Contrato, bem como dos termos
aditivos que venham a ser firmados.

6.16 - Arcar com as despesas de hospedagem e alimentagéo dos técnicos da contratada por
:0casido da prestacsio de servico in loco,

7- COMPOSICAO E QUALIFICAGAO DA EQUIPE;

7.2 - Alicitante deve comprovar no processo de licitagao Possuir os profissionais e apresentar a
documentag&o comprovando a qualificagéo profissional.

8 - GESTAO DO CONTRATO E VIGENCIA DO CONTRATO:
T

81 -A geétéolfiscalizagéo do contrato sera realizada pelo Fiscal de Contratos Fundo Prefeitura.

82 — A Prestacio de Servico sera formalizada em Contrato Administrativo, estabelecendo em
suas clausulas todas as condigbes, obrigagfes e responsabilidades entre as partes a empresa
considerada vencedora, '

83 - O prazo de vigéncia do contrato sera de 10 (dez) meses, contado a partir da data de
assinatura do mesmo.

9 - DO ACOMPANHAMENTO E FISCALIZACAO;

91 - A Prestagéo de servico sera acompanhada e fiscalizada através do Fiscal de Contrato
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Fundo Prefeitura o Sr. Thiago de Oliveira Ramos, portadora do CPF sob o n° 020.824.422-09,
' para o acompanhamento e fiscalizacdo da execucdo do objeto do presente contrato,
. simultaneamente com o Gestor de contratos, nos termos do art. 117, da Lei Federal n° 14.133,
de 01 de abril de 2021, anotando em registro préprio todas as ocorréncias relacionadas com a
| execucdo e determinando o que for necessario a regularizacdo de falhas ou defeitos observados.

Egcontrato, deixar de entregar documentacio exigida no Edital, apresentar documentacio falsa
§;ensejar o retardamento da éxecucao de seu objeto, nao mantiver a proposta, falhar oy fraudar
na execucdo do contrato, comportar- se de modo inidéneo, fizer declaragdo falsa ou cometer

;j‘raude fiscal, ficara sujeitas as sancGes previstas no art. 90 e art, 155 da Lei Federal n° 14.133,
de 01 de abril de 2021,

11 - ESTIMATIVA DE CUSTO:

fll.l.O custo estimado da total da contratacéo contratacdo é de R$ 70.000,00 a R$ 130.000,00,
Iev?ndo —se as solugdes disponivel no mercado, plausivel que os servigos sejam contratados para
AN sua:\ respectiva execucdo. Sob o prisma econémico, também, pertine destacar sumariamente que

se trata de uma medida que tem valor de mercado proporcional com os ganhos que sua
corﬁtratagéo tem potencial de refletir, em especial porque, uma consultoria no segmento aqui
pre{itrendido, pode representar melhoria na alocagéo dos recursos publicos disponiveis, utilizando
de }naneira racional as receitas que compdem o ortcamento do orgao.

12 —DA ORIGEM DO RECURSO E DOTACAO ORCAMENTARIA;

_ 121 A presente licitagao sera custeada com recursos da Secretaria Municipal de
planejaménto e Coordenacéo Geral,

13 —%CONDI OES DE PAGAMENTO;

13.1. O pagamento seré efetuado em até 30 (trinta) dias apds apresentacao de nota Fiscal
discﬁi-minada de acordo com a Ordem de Compras e acompanhada de medicao comprobatéria de
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qualquer banco indicado na pro

posta, devendo para isto, ficar explicitado o nome, numero da
agencna & 0 nlmero da conta cor

rente em que devera ser efetivado o crédito.

1*3 3. Nenhum pagamento serd efetuado a

Empresa Contratada S€ a mesma ndo estiver em dias
com Suas regularidades fiscais e trabalhistas.

Braganga-Pa, 04 de margo de 2024.

~ At;enc:osamente,

ﬁ\p %WEIRA CASTANHO

Municipal de Planejamento e Coordenacdo Geral

Mamum‘

mwum umm



